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1 OBJETIVO

Descrever o processo de Gestao de Qualificagdo e Certificagcao de Profissionais de Acesso
por Corda realizado pela IRATA BRASIL através dos Centros de Exames e Qualificacao.

2 CAMPO DE APLICAGAO

Este Procedimento de Gestao aplica-se ao Centro de Certificagao e os Centros de Exames
da IRATA BRASIL.

3 RESPONSABILIDADES E AUTORIDADES

Diretoria Executiva

Aprovar o Procedimento de Esquema de Certificacdo da IRATA BRASIL.

Assegurar que o Procedimento de Esquema de Certificacdo seja adequadamente
estabelecido, implementado e mantido pela IRATA BRASIL.

Cumprir efetivamente as Politicas e o0 Coédigo de Conduta da IRATA BRASIL.

Representante da Diregcao

Verificar o Procedimento de Esquema de Certificacdo da IRATA BRASIL. Implementar o
Procedimento de Esquema de Certificacdo da IRATA BRASIL.

Cumprir e monitorar o cumprimento deste Procedimento de Gestdo e dos demais
documentos do Sistema de Gestédo IRATA BRASIL.

Cumprir efetivamente as Politicas e o Cédigo de Conduta da IRATA BRASIL.

Centro de Exame e Qualificagdo (CEQ)

Atender aos requisitos contratuais celebrados com a IRATA BRASIL.

Cumprir aos requisitos das normas referenciadas no Item 3 deste Procedimento.

Cumprir os requisitos pertinentes ao Sistema de Gestao requerido pela Norma NBR ISO/IEC
17024.

Realizar os exames pertinentes ao processo de qualificacdo e certificacdo de profissionais
de acesso por corda conforme requerido pela IRATA BRASIL.

4 DOCUMENTO COMPLEMENTAR

PG-1B-002 — Procedimento de Gestao de Recursos

PG-1B-004 — Procedimento de gestdo de imparcialidade.
PG-IB-006 - Procedimento de gestao do esquema de certificagéo.
IT-1B-001 — Instrugdo do examinador.

IT-1B-003 — Instrugcéo do candidato.

5 REFERENCIAS NORMATIVAS
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ABNT NBR ISO/IEC 17024 - Avaliagdo da Conformidade - Requisitos Gerais Para
Organismos Que Certificam Pessoas.

ABNT NBR 15475 - Acesso Por Corda - Qualificacdo e Certificacdo de Pessoas.
TACS - Training, Assessment and Certification Scheme

6 TERMOS E DEFINIGOES

Acesso por corda - Técnica de progressao utilizando cordas, em conjunto com outros
equipamentos mecanicos, para ascender, descender ou se deslocar horizontalmente no local
de trabalho, assim como para posicionamento no ponto de trabalho.

Analise de risco - Na avaliagao dos riscos, antes de dar inicio ao trabalho, a equipe avalia
cuidadosamente o trabalho a ser realizado, certificando-se de todos os riscos presentes.
Inicialmente, é feita uma verificagdo do local para determinar os meios de acesso, 0 risco
para outras pessoas que nao sejam da equipe e a natureza do ambiente de trabalho.

Autorizagao de trabalho - Permissao para trabalhar, emitida pelo empregador ou agéncia
responsavel, e baseada na capacidade individual para uma tarefa especifica

Autorresgate - Capacidade do profissional de acesso por corda, adquirida através de
treinamento, para sair de situagbes de emergéncia ou adversas por conta propria, sem
intervengdes externas.

Candidato - Individuo que busca a qualificagao e certificacdo e que obtém experiéncia sob
a supervisao de pessoal devidamente qualificado

Centro de Exames - Centro avaliado e aprovado pela IRATA BRASIL, onde sao realizados
os exames de qualificacao.

Certificagao - Procedimento usado pela IRATA BRASIL para confirmar que as exigéncias
de qualificacdo para um método e Nivel foram atendidas, resultando na emissdo de um
certificado.

Certificado - Documento emitido pela IRATA BRASIL, indicando que a pessoa identificada
demonstrou as competéncias definidas no certificado.

Confiabilidade - Indicador da amplitude dentro da qual as pontuacbes do exame sio
consistentes por meio de momentos e locais de exame, diferentes formas de exame e
diferentes Examinadores.

DRAPC/Log Book - Documento de registro de acesso por corda/caderneta de registro de
atividades.
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Empregador ou agéncia responsavel - Organizagdo para a qual o Candidato trabalha
regularmente

Equipe de trabalho - Profissionais envolvidos em uma mesma tarefa simultaneamente e
conforme analise de risco

Esquema de certificagdo - Competéncia e outros requisitos relacionados a determinadas
categorias ocupacionais ou categorias de habilidades de pessoas.

Exame de qualificagao - Exame administrado por um Organismo de Certificacdo que avalia
o conhecimento e a capacidade do Candidato em desenvolver as competéncias requeridas

Exame pratico - Testemunho pratico documentado para avaliar a habilidade do Candidato
em realizar manobras praticas requeridas

Exame teodrico - Testemunho escrito para avaliagdo do Candidato.

Examinador - Pessoa certificada no Nivel 3E, autorizada pela IRATA BRASIL de
Certificagdo a conduzir e/ou graduar exames de qualificagao.

Imparcialidade - Presencga de objetividade que significa que os conflitos de interesse néo
existem ou estdo resolvidos de modo a nao influenciar negativamente as atividades
subsequentes da IRATA BRASIL. Independéncia, a liberdade de conflito de interesses,
inexisténcia de tendéncias, auséncia de preconceito, neutralidade, justica, mente aberta,
desprendimento, equilibrio.

Organismo de certificagado - IRATA BRASIL - Organismo que administra os procedimentos
para a certificacdo de acordo com as exigéncias desta Norma.

Parte interessada - Individuo, grupo ou organizagdo afetado pelo desempenho de uma
pessoa certificada ou da IRATA BRASIL, p. ex.: pessoa certificada, usuario dos servicos da
pessoa certificada, o empregador da pessoa certificada, consumidor, autoridade
governamental.

Qualificagao - Demonstracao de aptidao fisica, conhecimento, habilidade, treinamento e
experiéncia requeridos para a execuc¢ao adequada das atividades estabelecidas pela Norma
NBR 15475.

Requisitos de certificagao - Conjunto de requisitos especificados, incluindo requisitos do
Esquema a serem atendidos a fim de estabelecer ou manter a certificacio.

Questao de multipla escolha - Questao elaborada com quatro respostas, onde apenas uma
esta correta e as outras trés estio incorretas ou incompletas.
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Validade - Evidéncia de que a avaliagdo mede o que se pretende medir tal como definido no
esquema de certificagdo.

7 REQUISITOS

7.1 Os CEQs (Centros de Exame e Qualificagao) devem possuir a certificagdo “Trainer”
valida. Caso a certificagdo seja suspensa ou cancelada, os CEQs estardo suspensos até que
a certificacdo “Trainer” seja reativada.

7.2 A empresa certificada como “Trainer” pode solicitar o reconhecimento do CEQ através
do envio do RP-IB-008 — Registro de Solicitacao de Empresa Membro e o pagamento da
taxa de adesao.

7.3 Os CEQs sao aprovados através de uma auditoria inicial, realizada através do formulario
RP-IB-039 — Relatério de Auditoria de Centro de Exame.

7.4 Para manutencgéo dos status de CEQ, os centros de exames devem ser submetidos a
avaliagdes periddicas conforme abaixo:

. Auditoria inicial de qualificagao — primeira auditoria, realizada para qualificar o Centro
de Exame.

o Auditoria de Qualificagao — realizada no intervalo de um ano a partir da auditoria inicial
de qualificagao.

° Auditoria de Requalificacdo — realizada no intervalo de trés anos a partir da auditoria
de qualificagao ou a cada trés anos a partir da ultima auditoria de requalificacao.

7.5 O CEQ deve possuir equipamentos de acesso por corda em quantidades suficientes
para todas as partes envolvidas da equipe a ser avaliada.

7.6 O CEQ deve documentar a estrutura de suas atividades de acesso por cordas e
identificar o pessoal responsavel pelo:

a)Representante da Gestdo de Acesso por Cordas;
b)Autoridade Técnica,;

c) contato principal da empresa;

d)selecao de equipamentos;

e)inspecao detalhada do equipamento de acesso por cordas;
f) gerente de treinamento;

g)instrutor/treinador lider.
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7.7 O Representante de Gestdo de Acesso por Cordas devem ser responsaveis por definir,
implementar e analisar os escopos e trabalho operacionais. O Representante de Gestao de
Acesso por Cordas sera responsavel por assegurar que aqueles no controle dos escopos de
trabalho de acesso por cordas sejam competentes e atendam aos requisitos IRATA para
garantir que sistemas seguros de trabalho estejam implementados

7.8 O CEQ deve definir um processo para garantir que a Autoridade Técnica esteja
envolvida no desenvolvimento, manutengdo e implementagdo do sistema de gestdo de
acesso por cordas e devera fornecera a respectiva evidéncia. A Autoridade Técnica
designada devera:

a)deter conhecimento e experiéncia pertinentes dos sistemas de gestao de acesso por
cordas, ter competéncia e disponibilidade para demonstrar como tal na auditoria;

b)ter a capacidade para criar, implementar e controlar um sistema de gestdo de acesso
por cordas apropriado; ter a capacidade para informar os requisitos IRATA aos
diretores, gerentes, supervisores e técnicos de acesso por cordas da empresa;

c) obter ou ja ter obtido o Nivel 3 IRATA;

7.9 O CEQ deve disponibilizar um responsavel Nivel 3 (técnico em acesso por corda nivel
3) para acompanhar o exame.

7.10 O CEQ deve disponibilizar os recursos necessarios, em estado adequado de
conservagao e em quantidade suficiente para realizacdo do exame de qualificagao.

7.11 O CEQ deve possuir materiais de primeiros socorros e de emergéncia, esses materiais
devem estar disponiveis durante o exame de Qualificagao.

7.12 O CEQ deve possuir espagos para a realizagdo dos exames tedricos.
7.13 A area do Exame de Qualificacdo deve possuir luminosidade adequada.

7.14 Os Exames de Qualificacdo devem ser desenvolvidos sem outras atividades
conflituosas ou niveis excessivos de ruido.

7.15 O CEQ deve possuir area para exclusao de terceiros.

7.16 A analise especifica de riscos deve ser feita no local do Exame de Qualificagdo. As
analises de riscos do local, incluindo risco eventual ma utilizagao dos equipamentos, devem
estar disponiveis para visitantes, Examinadores e candidatos, para que todos possam
consultar.

7.17 Os manequins de resgate devem pesar pelo menos 70 kg e devem estar disponiveis
para os exercicios de salvamento. Aplica-se as precaucdes de manuseamento citadas no
manual dos equipamentos.
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7.18 Devem estar disponiveis planos de resgate com o devido equipamento. Estes devem
ser incluidos nas declaragdes de Método/Avaliacdo de risco. O método de salvamento em
situagbes genéricas deve considerar a carga de duas pessoas e 0 uso de vitimas vivas,
incluindo equipamento e técnicas usadas com a carga de duas pessoas.

7.19 Os equipamentos de acesso por corda devem ser inspecionados em intervalos
regulares por alguém competente. Os registros de inspe¢ao de equipamentos devem estar
em dia, incluindo a capacidade de carga etc. Declaragdes de conformidade devem ser
mantidas se for o caso, incluindo os equipamentos dos subcontratados.

7.20 O equipamento de acesso por corda deve ser arrumado corretamente e com
seguranga.

7.21 Os equipamentos de acesso por corda e de levantamento deverao possuir marcagoes
suficientes para permitir o rastreamento dos registros de inspecéo.

7.22 As ancoragens devem respeitar os requisitos minimos de forga estatica. Orientagéo
detalhada é fornecida no documento ICOP [TC-102] Parte 2, 2.11.2 e ICOP [TC-102] Parte
3, Anexo F.

7.23 Os equipamentos devem ter os registros de inspec¢ao/ teste disponiveis.

7.24 As estruturas utilizadas para apoiar pessoas - por exemplo, estruturas de aco ou
plataformas - devem exibir sinalizagao indicando a sua capacidade de carga e a diregao de
carga (por exemplo, numero de pessoas por feixe ou plataforma).

7.25 Deve estar disponivel uma area de descida e de ascensdo contra uma parede ou
superficie plana. Esta area deve ter uma altura de trabalho de pelo menos 6 m.

NOTA: O termo “altura de trabalho” significa que esta area esta disponivel durante o treino
e é diferente da altura do edificio.

7.26 Deve estar disponivel uma area para subir e descer em suspensao livre. A altura de
trabalho recomendada desta area precisa ser de pelo menos 7m e ndo menos do que 6m.

7.27 Obstrugdes como sistemas de ancoragem independentes, desvios, prote¢gdes ao meio
da corda e transferéncias de corda para corda devem ser montadas a pelo menos 3.5m
acima do chao.

7.28 Sao necessarias plataformas perto do topo da area de Exame, incluindo uma area
para simular a obstrugcdo da borda superior como, por exemplo, um parapeito, uma borda
plana, um telhado ou o topo de um rochedo, de modo a que as cordas passem atraves de
um angulo de 90 graus entre os pontos de ancoragem e o chéo.

7.29 E necessaria uma area que permita a escalada assistida em suspensao utilizando
talabartes de posicionamento ligados a ancoragens fixas e moveis. Estes exercicios, que
devem incluir o uso de lagcadas de pé, serdo realizados a uma distancia de pelo menos 5m
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(na horizontal) e 3m (na vertical). As obstru¢cdes devem estar colocadas (por exemplo, juntas
/ juncdes em ago) de forma que o candidato tenha que planejar remover as suas ancoragens
moveis para que possa passar pelos obstaculos com seguranga.

7.30 E necessaria uma area com uma altura de pelo menos 5m, onde a escalada, usando
sistema de retencéo de quedas, pode ser realizada utilizando uma estrutura como um pildo
simulado, uma torre ou o quadro da estrutura. Esta estrutura deve permitir que o Candidato
se apoie em posigao de trabalho durante o exercicio de escalada com retencido de quedas.

7.31 Alinha de trabalho e a linha de seguranga devem ter as suas ancoragens separadas.
No entanto, ambas podem estar conectadas para seguranga adicional.

7.32 Devem estar disponiveis ancoragens adequadas para montar linhas tensionadas
horizontais e diagonais.

7.33 Devem estar disponiveis ancoragens adequadas para montar exercicios
tridimensionais em exercicios de equipe. Por exemplo, um exercicio de equipe pode incluir
uma carga movel (vitima ou objeto) a passar por cima ou através de uma série de obstaculos,
utilizando técnicas como icamento cruzado e linhas tensionadas. Os exercicios de equipe
deveréo ser planejados e geridos para que possam ser completados numa so6 tentativa, sem
a necessidade de parar ao meio para se deslocarem para outra area.

8 SOLICITAGAO DO EXAME DE QUALIFICAGAO

8.1 O CEQ deve enviar a Relagdo de candidatos para exame (RP-IB-076) para os e- mails
financeiro@iratabrasil.org.br e fernando.fagundes@iratabrasil.org.br, com pelo menos 4 dias
uteis da data do exame, informando a modalidade de pagamento e sinalizando quando o
pagamento for realizado pelo PIX ou CARTAO.

8.2 0O Organismo de Certificagado deve emitir os boletos de pagamento de acordo com as
informagdes enviadas pelo CEQ, através da Relagdo de candidatos para exame (RP- IB-
076).

8.3 O CEQ deve receber os documentos de inscricdo e documentos de pré-requisito (Anexo
1) e enviar ao Organismo Certificador, observando os prazos definidos no Anexo 2, através
do Dropbox.

8.4 O Organismo de Certificagdo necessita de ao menos 3 dias uteis para a verificagdo dos
documentos. Ao final do processo de verificacdo, a IRATA BRASIL informa os candidatos
aprovados para a realizacdo do exame de qualificagcao através do RP-IB-042 - Ordem de
servico para servico para realizacdo de qualificacdo e aprovacao de exame, enviado ao
Examinador e CEQ.

8.5 O candidato somente é considerado inscrito apds a verificagdo do pagamento e
aprovacao dos documentos de inscricdo e pré-requisito.

8.6 O CEQ deve cadastrar os candidatos através do Irata Online System, em até trés dias
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da data do exame.
9 REALIZACAO DO EXAME/REEXAME

9.1 O CEQ deve preencher o Irata Online System com o nome do Examinador indicado
pela Irata Brasil, em conformidade com o Anexo 3.

9.2 O CEQ deve cuidar para que toda a documentacéao relevante, relacionada ao Candidato,
€ adequada e se encontra verificada e disponivel antes da Avaliagdo (por exemplo,
experiéncia registada corretamente). No caso de duvida, o CEQ deve consultar o Organismo
de Certificagao.

9.3 O CEQ deve garantir que um técnico de nivel 3 esteja presente durante toda a avaliagéao,
a fim de fornecer cobertura de resgate e suporte de primeiros socorros.

9.4 Durante a Avaliacado, o CEQ nao deve prestar assisténcia aos Candidatos sob qualquer
forma, a ndo ser que sejam instruidos nesse sentido pelo Examinador.

9.5 O Examinador deve passar os documentos concluidos e os formularios de avaliacéo,
com o resultado, para o CEQ apds o fim da Avaliagédo. Os formularios ndo poderao ter
qualquer rasura.

9.6 O CEQ deve processar os formularios online (através do Irata Online System) em até
um dia util apds a avaliacao.

9.7 A copia preenchida, de cor branca deve ser mantida em seguranga pela empresa
membro de Treinamento por um periodo minimo de quatro anos.

9.8 O CEQ deve entregar a cépia amarela para o candidato.

9.9 Parao IOS, as informagdes necessarias para cada candidato devem ser inseridas pela
empresa membro da IRATA. Uma fotografia digital colorida de retrato deve ser carregada
para cada candidato, que atenda aos seguintes requisitos:

a) a fotografia deve ser clara e nitida e mostrar uma verdadeira semelhanga ao
candidato;

b) o nome do arquivo deve incluir o nome do candidato;

c) o arquivo deve ser salvo no formato “jpeg”;

d) o tamanho do arquivo deve ter 300 pixels de largura por 400 pixels de altura;

e) a fotografia ndo deve exibir nomes ou marcas da empresa;

f)  Chapéus ou coberturas para a cabega ndo sao permitidos, exceto quando usados
por motivos religiosos e somente se os recursos faciais completos forem claramente
visiveis.
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9.10 O CEQ deve preparar e conduzir os exames sob responsabilidade de um Examinador
autorizado pela Irata Brasil.

9.11 O CEQ deve disponibilizar todas as informagdes necessarias para o preenchimento
do FM025POR - Formulario de Avaliagao.

9.12 O CEQ deve disponibilizar para o Examinador, em documento impresso, a pagina da
‘ADF details’ (irata-online.org), com a relagéo dos profissionais disponiveis para o exame de
qualificacao.

9.13 O FMO025POR - Formulario de Avaliagao, Formulario do Dia da Avaliagao (FM-
042) e RP-IB-042 - Ordem de servigco para servigo para realizagao de qualificagao e
aprovacao de exame devem ser digitalizados e enviados para o Organismo Certificador
através do Dropbox.

9.14 Antes do inicio da avaliagao tedrica, os Candidatos devem colocar o respectivo celular
ou outro equipamento que realize registro fotografico em uma caixa box que deve ser
disponibilizada pelo Centro de Exame, inclusive o Profissional N3 nomeado pelo Centro de
Exame para acompanhar a avaliagédo. A caixa deve ficar sob vigilia do Examinador em um
local especifico da Sala onde estiver sendo realizada a avaliagcao tedrica. Apds concluidas e
entregues as provas e gabaritos, o Examinador devolvera o celular ao candidato. Esta
condigao € obrigatoria e deve ser cumprido por todos, para assegurar o sigilo e seguranga
na realizacdo da avaliagao tedrica.

10 ENTREGA DE CERTIFICADO

10.1 A IRATA envia todos os documentos (logbook, certificado e carteirinha) para os CEQs,
onde ocorreu a aprovagao no exame de Qualificagao.

10.2 O CEQ deve verificar todos os documentos, de forma a garantir que n&o exista erro.
10.3 O CEQ deve notificar através de e-mail, qualquer problema com a documentacéo.

10.4 A IRATA BRASIL apura todos os problemas relatados e envia os documentos
corrigidos para o CEQ.

10.5 Apods a aprovagao do candidato, a IRATA BRASIL tem 30 dias uteis para enviar os
documentos.

10.6 O CEQ deve enviar os documentos dos candidatos, para o endereco preenchido no
FM025POR - Formulario de Avaliagao.

10.7 Caso o candidato prefira, 0 CEQ pode entregar os documentos em maos. Nesse caso,
o candidato deve assinar o RP-IB-073 Declaragao de Recebimento dos Documentos e 0
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CEQ deve arquivar o registro por um periodo ndo inferior a 5 anos.

10.8 O CEQ deve possuir um registro de controle de entrega de documentos, esse controle
deve possuir no minimo o0 nome completo do candidato, numero Irata, data de entrega, forma
de entrega e cdodigo de rastreio.

11 PAGAMENTOS FATURADOS
11.1 A venda faturada € uma modalidade disponivel somente para empresas.
11.2 O pedido sera liberado somente apds uma aprovagao prévia do crédito.

11.3 O faturamento devera ser pago através de boleto bancario e com prazo para 28 dias.
11.4 Condic¢ao para aprovacao de crédito:

a) A solicitante deve realizar a primeira compra a vista, por boleto ou cartdo de
credito;

b) A solicitante devera possuir mais de 2 anos de fundagdo e nenhum titulo
protestado em cartério;

c) Endereco para Faturamento deve ser igual ao cadastrado na Receita Federal, e
no Sintegra;

d) Os Centros de Exames sO poderdo faturar a qualificagdo para os seus
funcionarios.

Nota: Os Centros de Exames deverdo comprovar o vinculo empregaticio com o candidato,
através da assinatura na CTPS.

11.5 O prazo para aprovagao do crédito é de até 7 dias uteis.
11.6 Os documentos necessarios:

a) Copia do cartdo CNPJ;
b) Ficha Cadastral;
c) Copia do contrato social ou estatuto social ou registro da firma individual.

11.7 As documentacgdes devem ser enviadas para o e-mail: financeiro@iratabrasil.org.br

11.8 A IRATA BRASIL podera reprovar o faturamento por critérios internos.
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12 ANEXOS

Anexo 1 - Documentos de certificagao

GRUPOS DE DOCUMENTOS

DOCUMENTOS PARA QUALIFICAGCAO

CANDIDATO:

(A) Documentos de inscricao

1. Cédpia do RG, CPF ou CNH.

2. Foto 3x4 (recente).

3. Copia de Comprovante de Residéncia.

CANDIDATO:

(B) Documentos de pré-
requisito, evidencias fornecida
pelo candidato de que esta
elegivel para avaliagdo.

4. RP-IB-027 - Solicitagdo/Declaragdo de Exame de Certificagdo.

5. Atestado de Saude Ocupacional (ASO) com aptiddo para trabalho em altura.

6. Cdpia do Certificado de Treinamento de Primeiros Socorros (N2 e N3).

7. Copia do Certificado de qualificagdo de Acesso por corda (candidatos de

outras certificadoras)

8. Copia do Certificado de Escolaridade.

Nivel Escolaridade

N1 | 5° ano do ensinofundamental

N2 | Ensino fundamentalcompleto

N3 | Ensino médio completo

NECESSITA DE APROVAGAO PREVIA PARA USO EXTERNO OU DIVULGAGAO
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9. Comprovante de Experiéncia Profissional (DRAPC / Log Book) para N2 e
N3.
Nivel Escolaridade Experiéncia
N2 | Ensino fundamentalcompleto 1000 horas e 24
meses
N2 | Ensino médio 1000 horas e 12
meses
N3 | Ensino médio completo 2500 horas e 30
meses

Obs: Deve ser apresentado original e copia do DRAPC / Log Book.

IRATA BRASIL

(C) Documentos de exame,
evidencia da

candidato.

10. FM025POR - Formulario de Avaliagdo.

avaliagdo do . N
11. RP-IB-042 - Ordem de servigo para servico para realizagdao de qualificagdo e
aprovacgao de exame

12. Prova Digital ou RP-IB-950 - Avaliacdo Tedrica
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Anexo 2 — Fluxo de Processos do CEQ’s

Dias CEQ IRATA BRASIL

Verica a documentacdo enviada pelo
Candidato

. 3 Documento ok?
Dia: -4 (Pré exame)

Solicita boleto através do RP-1B-076 ou
informa pagamento por pix ou cartdo de
crédito

v

Emite e envia os boletos para o CEQ

Cadastra a Turma no Irata Online System
(Anexo 3).

Disponibiliza
Dia: -3 (Pré-exame) documentos

4

Verifica a documentagdo

v

Solicita ao candidato o

pagamento/documentagdo necessaria
N

Verifica os pagamentos

Dia: -2 (Pré-exame) Documento e

pagamento ok?
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Anexo 2 — Fluxo de Processos do CEQ'’s (continuagéo)
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Dias CEQ IRATA BRASIL

Dia: -1 (Pré-exame)

v

Aprova a ADF (RP-1B-042) e envia senha
(Prova Digital)

Envia aprovagdo ao CEQe
Examinador.

l

Examinador separa o material de exame

Dia: 0(Diado
exame)

\4

Disponibiliza equipamentos e recursos
para garantir a viabilidade e seguranga

do exame

A 4

Disponibiliza Logbook (Recertificagdo e
Upgrade), identificagdo dos candidatos
com foto, Tracking Details, FM014, Nivel

3 para acompanhar o exame e
equipamentos para garantir a
viabilidade e seguranga do exame

Exame Tedrico e/ou
Prético

Examinador aplica prova teédrica e/ou
FMO025

l

Examinador entrega FM025, RP-1B-042 e
Form 042 ao CEQ

Dia: +1 (Pés exame)

Cadastra o resultado no 10S (conforme

A

Anexo 4) e Disponibiliza FM042,
Form042 e Form 025.

l

Submete o resultado da ADF para

aprovacgdo da IRATA BRASIL

A 4

Valida as informag0es cadastradas no
10S, levando em consideragdo o FM025

\4

Registra os resultados e certifica os
profissionais aprovados.
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Anexo 3 — Cadastrar o ADF no Irata Online System (antes da avaliagdo).

Passo 1:

«Digite www.irata-online.org em seu navegador da Web
+Digite seu nome de usuario e senha e clique em "Log in"

https://irata-online.org/c/Site

IRATA ONLINE SYSTEM

Dashboard

I0S Login

Please logon to use this section of the site. By ticking 'remember me', your username and password will be
remembered on this computer, to save you logging on in future - DO NOT tick this box if this is a shared

computer!

Username
Password |

Remember
me

[ Login | umm

Passo 2:

«Clique em ‘Create ADF’ (https://irata-online.org/c/Adf/add).

Dashboard Search Create ADF ADFs Reports Administration My User Account

Passo 3:
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ADF Entry

Inserir a data de avaliagdo agendada

Assessment |

Date

Assessor | Pick Assessor

Selecionar o examinador indicado

Training| Pick Training Company

M ‘

Company

Use esta secao para adicionar qualquer

TMC
Comments

comentdrio com relacdo ao ADF.
(inclusive divergéncia de nivel e
3 identificar os candidatos de conversao)

Passo 4:

ADF Entry

Adf Added

Numero sequencial, gerado
automaticamente pelo I0S.

ADF details - ID: 43205
Region: Brazil

Data da avaliagdo: DD/MM/AAAA
08/03/2018

Examinador: Sobrenome, nome -
N° Irata

Nome do CEQ (TMC)
Core IRM Ltda Brazil

New Adf

| SubmitAdf |

Passo 5.

Add assessment

Sempre que o candidato tiver Irata, mesmo
vencido, utilize o primeiro quadro.
1. Insirao n®Irata (Iratano.)
2. Insira o sobrenome (surname)
3. Clica em Add existing

X ! Add existing

Quando o candidato ndo tiver registro Irata,
clique em ‘Register new’.

.

Assessments

No assessments have been added to this ADF
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Assessment: Nome completo do Candidato
Use the links belows to Navigate to the required page

ADF Details - ID:43205

Assessment Date Data da Avaliagdo: DD/MM/AAAA

Training Company CEQ (TMC)

Assessor Name Nome do examinador

Form Status Indica que o candidato esta salvo na ADF
Current Details

IRATA Number N° Irata do Candidato

Current Level 2 Data de certificagdo e Expiracdo

do nivel atual

ASSESSMENT TYPE AND GRADE

y: 202

Indicar o tipo de exame
.. do candidato (Reregistro
"~ ou Mudancga de nivel)

on to next page | Next |

Passo 6:

Personal Details

Title Mr v

Family Name Sobrenome

First Name Nome

Address line 1 / PO Box Endereco

Address line 2 -

Address line 3 -

Town Cidade

County Estado

Postcode CEP

Country Pais

Home Telephane Telefone residencial
Mobile/Cell Telephone Celular

E-mail Address E-mail

Date Of Birth Data de nascimento
Passport, Nl or ID Number CPF

TMC Notes

Passo 7:

Espaco para comentario

nove on tonext page. Next .
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ASSESSMENT DETAILS
Assessment level

Assessment Date

Expiry Date

Form Serial Number

Training Location

Assessment Made In (Country)
Training Start Date

Number of Training Days

2

08 Mar 2018
07 Mar 2021

k Assessment Made In (Country) ¥

=
v =

Please enter trainer and assistant Irata Numbers in short form - i.e. 1234 not 3/1234/T

Instructor Irata Number

Instructor Name

Assistant Instructor 1 Irata Number
Assistant Instructor 1 Name
Assistant Instructor 2 Irata Number
Assistant Instructor 2 Name

Hours to Date

Height Trained To (metres)
Equipment Used

Medical Requirements Met

Nao preencher ‘Form Serial Number’

Nome do CEQ (TMC)

Cidade do treinamento

Pais

Data que iniciou o treinamento

Dias treinado

N° Irata do instrutor (apenas o nimero)

Nome do Instrutor

N° Irata do instrutor assistente (apenas o niimero)
Nome do Instrutor assistente

N° Irata do instrutor assistente (apenas o niimero)
Nome do Instrutor assistente

Horas de experiéncia

Altura de treino

Nome do equipamento usado
Marcar o quadro

Passo 8: Inserir foto em formato jpeg 300x400, clicando em ‘change picture’

Passo 9: Clicar em ‘View ADF’ e continuar o processo até incluir todos os candidatos.
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Anexo 4 — Cadastrar o resultado no IRATA Online System (apés a avaliagao).
Passo 1:

+Digite www.irata-online.org em seu navegador da Web
+Digite seu nome de usuario e senha e clique em "Log in"

https://irata-online.org/c/Site

IRATA ONLINE SYSTEM

Dashboard

I0S Login

Please logon to use this section of the site. By ticking 'remember me', your username and password will be
remembered on this computer, to save you logging on in future - DO NOT tick this box if this is a shared
computer!

Username
Password

Remember
me

| Legin ,-

Passo 2:

«Clique em ‘ADF’ (https://irata-online.org/c/Adf/search).

Dashboard Search Create ADF ADFs Reports Administration My User Account

Passo 3:

Inserir o nUmero da ADF e clicar em ‘Search’

ADF Search __—

ADF ID

OR

Training | Pick Training Company
Company

Start Date

EiE

End Date

[Serch |

Passo 4:
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Administration My User Account

Add assessment

Add existing

Register new

Assessments

Clicar em ‘Edit’

Passo 5:

e Clique em ‘Assessment Details’.

Irata®) IRATA ONLINE SYSTEM

ruigtional

Dashboard Search Create ADF ADFs Reports Administration My User Account]

Register New Technician .
P

Use the links below to Mavigate to the required

Assessment Type --> Personal Details --> Details --» Preview

ADF Details - 1D:44214

Assessment Date 10 May 2018

Passo 6:

e Apods receber FM 025 (Formulario de avaliagdo), inserir: ‘Form Serial Number’
(Numero de Série); ‘Overall Attainment’ (Desempenho da Avaliacdo) e; ‘Comments’
(Comentarios).

| Expiry Date 03 May 2021

Form Serial Number

FORMULARIO DE QUALIFICAGAQ DE | |
PROFISSIONAIS IRATA

Namero de sene BO00001 y
| Ultime nome | |

Training Location

‘Assessment Made In (Country)

Training Start Date

MNumber of Training Days

Please enter trainer and assistant Irata Numbers in short form - i.e. 1234 not 3/M234/T

Instructor Irata Number | 1234 ‘

Instructer Name
Desempenho da Avaliagdo
‘Assistant Instructor 1 Irata Number | 1 Reprovado Ny
= 2 Satisfato
Assistant Instructor 1 Name 3 ;zr: e
Assistant Instructor 2 Irata Number | 4 Muito bom X
5 Excelente
‘Assistant Instructor 2 Name
Hours to Date 0 Declaro, estar ciente dos procedimentos de

Height Trained To (metres) 7

Equipment Used ENEORGER Comentirias:
EXAME TEORICO: 000094 0% DIS- 9.6.4.C (TACS)

i i el
Medical Requirements Met L4 = G -
® Unacceptable -Wail % E E ausinnan e

© Satisfactory

Overall Attainment ' Good T
© Very Good
2 Excellent
Comments | 41 |RATA BRASIL
T —— (e ] PARA USO EXTERNO OU DIVULGACAO
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e Confira todos os dados e clique em ‘Validate'.

Actions

Validate the record before ADF can be submitted for approval Validate
Delete record from tracking Delete
Save this assessment and return to ADF Save

Passo 7:

e Apos realizar até o passo 7 em todos os candidatos da ADF, O CEQ deve clicar em
‘Submit ADF’.

News Adf
Assessments

submitAdt |
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